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	Министерство образования, науки и молодежной политики Краснодарского края

 ГБПОУ КК  «Краснодарский технический колледж»



Задание на производственную практику 

по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
	Выдано студенту гр. _______________________
_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. обучающегося)


	

	

	


 (полное наименование предприятия(организации) прохождения практики)

Дата начала практики «____» __________ 201_ г.
Дата окончания практики «____» __________ 201_ г.
Дата сдачи отчёта по практике  «____» __________ 201_ г.
1. Цели практики:
           Углубление  первоначального практического опыта обучающегося, развитие общих и профессиональных компетенций, проверка готовности обучающегося к самостоятельной трудовой  деятельности, а также подготовка к выполнению выпускной квалификационной работы в организациях различнх организационно-правовых форм.

2. Формирование общих и профессиональных компетенций:
	ОК 1

	Понимать сущность и социальную значимость зависимости своей будующей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес


	ОК 2

	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество


	ОК 3

	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность


	ОК 4

	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития


	ОК 5

	Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно – коммуникационных технологий


	ОК 6

	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями


	ОК 7

	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий


	ОК 8

	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации


	ОК 9

	Ориентироваться в условиях частной смены технологий в профессиональной деятельности


	ПК 1.1

	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы


	ПК 1.2

	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации


	ПК 1.3

	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы


	ПК 1.4

	Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета



	


         Основные виды профессиональной деятельности (ВПД):

         ВПД 1 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации и соответствующих профессиональных компетенций.

3. Результаты практики

Обучающийся представляет руководителю практики от колледжа следующие документы:

- аттестационный лист содержащий сведения об уровне освоения обучающимся профессиональных компетенций, 

- дневник 

- отчет по практике 
- характеристика на обучающегося по освоению профессиональных компетенций в период прохождения практики.
В дневнике практики  необходимо записывать краткие сведения о проделанной работе в течение  рабочего дня. Записи должны быть конкретными, четкими и ясными, с указанием характера и объема проделанной работы и ежедневно заверяться руководителем практики от предприятия. В качестве приложения к дневнику практики оформляются графические, аудио-, фото-, видео-, материалы, наглядные образцы изделий, подтверждающие практический опыт, полученный на практике.
Содержание и структура отчета определяется программой производственной практики и заданием на практику. Данные отчета должны соответствовать дневнику практики.

Отчет состоит из: 

· введения (отражаются цели практики);

· основной части (раскрываются практические аспекты тем, над которыми студент работал во время практики);

· заключения (подводятся итоги практики; формулируются основные выводы);
· приложений (копии документов, которые студент анализировал во время практики, схемы, диаграммы, графики, таблицы, фотоматериалы, заполненные формы документов по заданной теме).


Отчет утверждается организацией, подписывается руководителем практики от организации, от колледжа и обучающимся.

Требования к отчету о практике: оформленные в соответствии с требованиями стандарта оформления документов колледжа. Отчет должен быть напечатан, скреплен, страницы пронумерованы. Параметры страниц: поля - верхнее -  2 см., нижнее, левое и правое – 2,5 см,  14 шрифт  - Times New Roman ,Формат А-4. 

Индивидуальное задание - сбор документации согласно теме и заданию дипломной работы.
Руководитель практики  




______________________

                                                                                                                                                                                    Ф.И.О.











« ___» _______________ 201_ г.
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	Дата
	Тема
	Краткое описание выполненной работы
	Кол-во
часов
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Тема 1

Ознакомление с организацией, порядком работы аппарата бухгалтерии.
	Ознакомление с порядком прохождения производственной практики и правилами внутреннего распорядка. Вводный инструктаж по технике безопасности. Изучить порядок учет основных хозяйственных процессов, виды.  
	6


	

	
	
	Ознакомиться с видами и формами бухгалтерского учета, порядком составления бухгалтерской отчетности.
	6
	

	
	Тема 1.1. 

Документирование хозяйственных операций и организация документооборота
	В программе 1С Бухгалтерия оформить все первичные документы и регистры.

Проверка заполнения первичных бухгалтерских документов.
	6
	

	
	
	Организация порядка таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов. Организация документооборота.
	6


	

	
	Тема 2.1. 

Учет денежных средств. Оформление денежных, кассовых документов и кассовой книги.
	Составление приходных и расходных кассовых ордеров. Заполнение кассовой книги. Составление корреспонденции счетов по движению денежных средств в кассе и заполнение соответствующих регистров.
	6
	

	
	
	Проверка внесения и снятия денежных средств с валютных счетов и отражение этих операций в бухгалтерской документации.
	6
	

	
	Тема 3.1. 

Учет основных средств и материальных активов
	Составление первичных документов по поступлению, выбытию и ремонту основных средств. Расчет амортизации. Составление корреспонденции счетов по составленным документам и суммам начисленной амортизации и отражение в соответствующих регистрах.
	6
	

	
	
	Составление бухгалтерских проводок  по операциям текущей и финансовой аренды; по поступлению и выбытию нематериальных активов, начислению амортизации по нематериальным активам.
	6
	

	
	Тема 3.2. 

Учет долгосрочных инвестиций и финансовых вложений
	Отражение затрат на приобретение оборудования, требующего монтажа и не требующего монтажа, на строительные работы.
	6
	

	
	
	Отражение на счетах операций по приобретению ценных бумаг, их оприходованию и продажи. Расчет финансовых результатов от продажи ценных бумаг.
	6

	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Тема 3.3. 

Учет материально – производственных запасов
	Составление первичных документов по приобретению материалов у поставщиков. Акт о приемке сырья и материалов, на отпуск сырья и материалов со склада и возврата его на склад.
	6
	

	
	
	Составление инвентаризационной описи и сличительной ведомость инвентаризации сырья по структурным подразделениям.
	6
	

	
	
	Составление корреспонденции счетов по результатам инвентаризации и отражение их в регистрах аналитического и синтетического учета. Обработка поступивших счетов от поставщиков на оприходованные материалы.
	6
	

	
	Тема 3.4. 

Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг)
	Составление регистров аналитических и синтетических счетов по структурным подразделениям и управлению,  используя данные расчета по начисленным суммам амортизации основных средств и нематериальных активов. Отражение расходов по статьям в ведомостях аналитического учета, подсчет итогов, занесение данных в регистры синтетического учета.
	6
	

	
	
	Расчет себестоимости услуг вспомогательного производства, потерь от брака. Расчет остатка незавершенного производства. Расчет фактической себестоимости изготовленной  в процессе производства продукции (работ, услуг).
	6
	

	
	
	Подведение итогов общепроизводственных и общехозяйственных расходов по структурным подразделениям, распределение и списание их на основное производство и составление корреспонденции счетов и отражение в соответствующих регистрах аналитического и синтетического учета.
	6
	

	
	Тема 3.5. 

Учет готовой продукции и ее реализации
	Составление первичной документации на выпуск продукции из производства и отгрузки покупателям. Формирование счета-фактуры.
	6
	

	
	
	Расчет фактической себестоимости и суммы НДС отгруженной продукции покупателям и рыночной стоимости.
	6
	

	
	
	На основании составленных первичных документов и расчетных документов на отпуск и отгрузку готовой продукции, составление ведомости «Движение готовых изделий, продажи продукции». Расчет суммы к оплате по предъявленным счетам, отметка оплаты выставленных счетов. Составление листка-расшифровки на расходы по продаже готовой продукции покупателям и списание на себестоимость проданной продукции.
	6
	

	
	
	Определение финансового результата от продажи продукции и отражение всех расходов в регистрах синтетического учета.
	6
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Тема 3.6 

Учет текущих операций и расчетов
	Составление корреспонденции бухгалтерских счетов при отражении дебиторской и кредиторской задолженности и по прочим операциям. Составление листка-расшифровки по операциям с подотчетными лицами с указанием корреспондирующих счетов.
	6
	

	
	
	Составление первичных документы по выданным подотчетным суммам. Оформление авансовых отчетов по командировочным расходам, хозяйственным и  приобретению за наличные материальных ценностей.

	6
	

	
	
	Обработка авансовых отчетов и составление регистров по учету расчетов с подотчетными лицами.
	6
	

	
	Обобщение материала и составление отчета
	Составление отчета по практике.
	6
	


	[image: image5.jpg]
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АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ

	Студентки(а) 3 курса группы _______________
____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. обучающегося)



прошедшей(го) производственную практику 
по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
	Код и формулировка видов профессиональной деятельности
(ВПД)
	Количественная оценка *
	Качественная оценка *

	
	
	ВПД освоен
	ВПД

не освоен

	ВПД 1 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации и соответствующих профессиональных компетенций.
	
	
	


Оценка по практике ____________________________

Руководитель практики от предприятия __________________________    ________________   ___________

                                                                                                     Ф.И.О.                                               должность                           подпись    

                                                                                                                                «___» _______________ 201__г.

С результатами прохождения практики ознакомлен  _____________________  ________________

                                                                                                  Ф.И.О. обучающегося                         подпись

                                                                                                                              «____» _______________ 201__г.

* Критерии оценки видов профессиональной деятельности
	Результаты качества

выполнения программы практики, %
	Количественная оценка 
	Качественная оценка 

	40-60, 60-80,80-100
	удовлетворительно, хорошо, отлично
	Сформирован

	от 0 до 39
	незачет
	Не сформирован








                     Наименование предприятия,









организации, учреждения.

Юридический адрес.

Фактический адрес.

Банковские реквизиты.

Телефон, факс, е-mail
ХАРАКТЕРИСТИКА

о прохождении производственной  практики

_____________________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество студента (в родительном падеже)

студента (ки) ГБПОУ КК «Краснодарский технический колледж» по специальности                  38. 02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 

                                                                                                                                  .

В период с ___________20__г по ________20__г  _____________________________
                    Ф.И.О. студент (ка) 

прошел (ла) производственную  практику в _________________________

                                                                                                                наименование предприятия

по ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации_____________________________________________
наименование модуля

Далее в характеристике следует перечислить основные задачи, которые ставились перед студентом, отразить деловые, профессиональные, личные качества студента – практиканта, высказать замечания и пожелания. В конце характеристики руководитель практики от предприятия выставляет оценку студенту – практиканту по пятибалльной шкале и ходатайствует о допуске отчета к защите.


Например:


За время практики студент ________________________________показал (а)

                                                                                                                Ф.И.О. студента - практиканта

себя подготовленным специалистом, при этом правильно применял (а) полученные за период обучения в колледже знания и навыки. В рамках задач на практику ознакомился (ась) со структурой и направлениями деятельности предприятия, схемой взаимодействия между подразделениями. 


В ходе прохождения практики практикант решил все задачи, поставленные в программе практики и выполнил все задания в соответствии с тематическим планом и содержанием практики, с соблюдением запланированного количества часов по каждой теме. В результате у него сформировались определенные умения, приобретен первоначальный практический опыт по соответствующему профессиональному модулю ППССЗ по основным видам профессиональной деятельности и освоены общие (ОК 1-9) и профессиональные компетенции, предусмотренные программой практики:

1. ПК 1.1.  Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;

2. ПК 1.2.  Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

3. ПК 1.3.  Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;

4. ПК 1.4.  Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.


Студент работал производительно и качественно, достиг хороших результатов в процессе выполнения заданий. Стремится к повышению своей квалификации, используя для этого все имеющиеся возможности. Умеет располагать людей к себе, находить с ними общий язык, налаживать с ними деловые отношения, способствующие эффективному решению задач. Рационально использует свой рабочий день. Охотно оказывает помощь в работе. Вежлив (а) и корректен (на) в отношении с окружающими. За время практики приобрел (а) определенный авторитет в коллективе.


На основе анализа результатов прохождения производственной практики студентом (кой) ________________________________________________

                                                    фамилия, имя, отчество студента 

ходатайствую о допуске отчета о практике к защите. 

Практика может быть оценена _______________________







            оценка

Руководитель практики

от предприятия (с указанием должности)      _____________     _________________









        подпись

          расшифровка








 

Печать предприятия


